ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Усть-Заостровского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 04.06.2010г.   № 40
О мерах по реализации Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 

В целях упорядочения отношений в сфере размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, руководствуясь Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Решением Совета Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области от 03.06.2010г. № 16 «Об утверждении порядка формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Определить официальным печатным изданием для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области газету «Омский пригород».

2. Установить, что до открытия официального сайта Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района в сети «Интернет», осуществлять размещение информации о размещении заказов на официальном сайте Омской области. 

3. Утвердить порядок организации размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области согласно приложению № 1 к постановлению.

4. Создать единую комиссию Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

5. Утвердить порядок работы единой комиссии Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области согласно приложению № 2 к постановлению. 
6. Утвердить состав единой комиссии Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области согласно приложению № 3 к постановлению.
7. Утвердить реестр муниципальных заказчиков Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области согласно приложению № 4 к постановлению.

8. Опубликовать настоящее постановление в газете «Омский муниципальный вестник» в течение 5 дней с момента подписания.
Глава сельского поселения                                                         Н.А. Голиченко
Приложение № 3 к Постановлению

Администрации Усть-Заостровского  

сельского поселения 

от 04.06.2010г.  № 40
СОСТАВ

единой комиссии Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района по размещению заказов на поставки товаров,

выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 

Голиченко Надежда Анатольевна –  Глава Усть-Заостровского сельского поселения,  председатель комиссии
Натальина Татьяна Ивановна  – и.о. главный специалист по финансам и  экономике, заместитель председателя комиссии

Воробьев Антон Андреевич    – начальник отдела муниципального заказа Администрации Омского муниципального района Омской области, член комиссии специалист 2 категории администрации   сельского поселения, секретарь комиссии
Басс Игорь Викторович    –      начальник отдела формирования и размещения муниципального заказа Администрации Омского муниципального района Омской области, член комиссии 
Багаева Татьяна Аркадьевна –        специалист 1 категории администрации сельского поселения, член комиссии
Гордиенко Лидия Юрьевна     –     директор МУ «Хозяйственного управления администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области»,  член комиссии
Мальцева Светлана Валерьевна –специалист 2 категории администрации   сельского поселения, член комиссии

Кучеров Сергей Павлович    -   начальник отдела формирования и размещения муниципального заказа Администрации Омского муниципального района Омской области, член комиссии 
Приложение № 2 
к Постановлению Администрации Усть-   

Заостровского сельского поселения 

от 04.06.2010г. № 40
ПОРЯДОК

работы единой комиссии Усть-Заостровского сельского поселения по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 
1. Настоящий порядок определяет регламент работы единой комиссии Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - единая комиссия).

2. Основной целью работы единой комиссии является обеспечение размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее – муниципальные нужды) путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок (далее - размещение заказов) при условии обеспечения эффективного использования средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

3. Единая комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, а также иными правовыми актами Российской Федерации и настоящим порядком.

4. Единая комиссия осуществляет функции конкурсной, аукционной и котировочной комиссий.

5. Единая комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные законодательством и настоящим порядком, если на ее заседании присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Принятие решения членами единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

6. Решения единой комиссии принимаются на ее заседании большинством голосов членов единой комиссии, присутствующих на ее заседании. При голосовании каждый член единой комиссии имеет один голос. При равенстве голосов членов единой комиссии голос председателя единой комиссии является решающим.

7. Решения единой комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем, заместителем председателя, секретарем и всеми членами единой комиссии, принявшими участие в заседании.

8. Председатель единой комиссии (а в его отсутствие - заместитель председателя единой комиссии) руководит деятельностью единой комиссии, организует ее работу в соответствии с настоящим порядком, проводит ее заседания.

Секретарь единой комиссии осуществляет организационное обеспечение деятельности единой комиссии, в том числе осуществляет подготовку материалов для заседаний единой комиссии, обеспечивает своевременное уведомление членов единой комиссии о дате, времени и месте проведения заседания единой комиссии.

9. Единая комиссия при проведении конкурса осуществляет следующие функции:

1) публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе (далее - поданные в форме электронных документов заявки);

2) осуществляет отбор участников конкурса;

3) объявляет присутствующим при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

4) при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляет наименование (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе;

5) рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным федеральным законодательством;

6) на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принимает решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе;

7) осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса;

8) определяет победителя конкурса;

9) ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

10) осуществляет иные функции в соответствии с законодательством.

10. Единая комиссия при проведении аукциона осуществляет следующие функции:

1) рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным федеральным законодательством;

2) осуществляет отбор участников аукциона;

3) на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принимает решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе;

4) непосредственно перед началом проведения аукциона (перед началом каждого лота - в случае проведения аукциона по нескольким лотам) регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей;

5) присутствует при проведении аукциона;

6) выбирает аукциониста из числа членов единой комиссии путем открытого голосования большинством голосов;

7) ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе;

8) осуществляет иные функции в соответствии с законодательством.

11. Единая комиссия при проведении запроса котировок осуществляет следующие функции:

1) осуществляет предварительный отбор участников размещения заказа;

2) рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок;

3) осуществляет оценку и сопоставление котировочных заявок;

4) определяет победителя в проведении запроса котировок;

5) ведет протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

6) осуществляет иные функции в соответствии с законодательством.

Приложение № 1 
к Постановлению Администрации   Усть-

Заостровского сельского поселения 

от 04.06.2010г.  № 40
Порядок

организации размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения 
1. Настоящий порядок организации размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - Порядок) разграничивает полномочия по формированию и размещению муниципального заказа между работниками Администрации, определяет особенности подготовки заказчиками заявки на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее соответственно - заявка на размещение заказа, размещение заказов, заказ), финансируемых за счет средств бюджета Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и внебюджетных источников финансирования и порядок ее представления в Администрацию.

2. Формирование муниципального заказа для нужд сельского поселения и муниципальных заказчиков в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о размещении) в Администрации обеспечивается Натальиной Т.И. (далее – работник, уполномоченный на формирование муниципального заказа).   
3. Размещение муниципального заказа для нужд сельского поселения и муниципальных заказчиков в Администрации в соответствии с Законом о размещении обеспечивается Мальцевой С.В. (далее – работник, уполномоченный на размещение муниципального заказа).   
 4. Осуществление общего руководства и контроля за формированием и размещением Администрацией муниципального заказа для нужд сельского поселения и муниципальных заказчиков в соответствии с Законом о размещении обеспечивается Главой сельского поселения.   
5. Для организации размещения заказа муниципальные заказчики формируют и направляют в Администрацию пакет документов, который состоит из сопроводительного письма, заявки на размещение заказа, к которой, в зависимости от предмета заказа, прикладываются техническое задание, спецификация, смета, дефектная ведомость и иные необходимые для размещения заказа документы. Рассмотрение указанных документов в Администрации обеспечивается работником, уполномоченным на размещение муниципального заказа.
6. Заявка на размещение заказа должна содержать сведения, установленные Законом о размещении для выбранного способа размещения заказов.

7. Заявка на размещение заказа готовится и направляется Заказчиками с сопроводительным письмом на имя Главы сельского поселения по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку. 

8. Заказчики при размещении заказа в форме конкурса или аукциона, запроса котировок представляют в Администрацию следующий пакет документов:

1) сопроводительное письмо на бланке и за подписью руководителя Заказчика;

2) заявку на размещение заказа (в случае заключения муниципального контракта на выполнение подрядных работ - заявку на размещение заказа с указанием в тексте заявки графиков финансирования работ с разбивкой по кварталам согласно бюджетной росписи или с разбивкой по кварталам на текущий финансовый год и разбивкой по годам на следующие годы в отношении переходящих объектов);

3) прилагаемые к заявке на размещение заказа в зависимости от предмета заказа техническое задание, спецификацию, смету, дефектные ведомости, утвержденные руководителем Заказчика. 

9. Все документы, указанные в пункте 8 настоящего Порядка, должны быть подписаны работником Заказчика, ответственным за подготовку документов с указанием даты, должности, фамилии и инициалов и согласованы работниками Администрации, осуществляющими функции в сфере строительства и архитектуры, управления муниципальным имуществом, финансовой политики.
10. Заявка и прилагаемые к ней документы подаются в Администрацию на бумажном и электронном носителях. Заявка на размещение заказа и прилагаемые к ней документы, подаваемые на бумажном носителе, в обязательном порядке нумеруются и сшиваются либо визируются на оборотной стороне каждого листа работником Заказчика, ответственным за подготовку документов с указанием даты, должности, фамилии и инициалов.
11. Заявка на размещение заказа, подаваемая Заказчиком в Администрацию, является подтверждением наличия лимитов бюджетного финансирования по данному предмету заказа.

12. Администрация вправе возвратить представляемый пакет документов в следующих случаях:

1) пакет документов не соответствует требованиям к оформлению, установленным настоящим Порядком;

2) рассмотрение пакета документов не относится к компетенции Администрации;

3) отсутствует пакет документов в электронном виде;

4) не соответствия заявки и расчетных документов (смета, спецификация);

5) представлен пакет документов не в полном объеме. 

13. При возврате пакета документов Администрация направляет заказчику мотивированное обоснование причин возврата.

14. Администрация вправе по согласованию с соответствующим Заказчиком, подавшим заявку на размещение заказов, изменить способ размещения заказов.

15. При формировании заявки на размещение заказа дробление предмета заказа, то есть разделение одного вида закупок однородной продукции на части и (или) разделение выделенных на этот вид закупок средств бюджета сельского поселения, приводящее к увеличению общей стоимости закупок либо к использованию внеконкурсных процедур, не допускается.

16. Администрация проводит экспертизу принятого к рассмотрению пакета документов на соответствие требованиям Закона о размещении и настоящего Порядка.

17. Экспертиза пакета документов проводится в срок до 5 рабочих дней с момента его регистрации в Администрации.

18. Администрация вправе запрашивать и получать от Заказчиков документы, необходимость предоставления которых предусмотрена действующим законодательством. До получения Администрацией необходимой информации и документов срок проведения экспертизы приостанавливается.

19. Администрация вправе вернуть Заказчику пакет документов в случае отказа Заказчика представить необходимую для экспертизы информацию и невозможности проведения экспертизы без требуемой информации.

20. По результатам экспертизы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) признает пакет документов соответствующим установленным требованиям и приступает к размещению заказов;

2) признает пакет документов не соответствующим установленным требованиям и в случае, если замечания могут быть устранены без возврата пакета документов заказчику, направляет заказчику замечания с указанием срока их исправления, которые заказчик устраняет в указанный срок;

3) признает пакет документов не соответствующим установленным требованиям и в случае невозможности устранения замечаний без возврата пакета документов возвращает его заказчику на доработку.
                         Приложение № 1 
к Порядку организации размещения муниципального заказа 
на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для 
муниципальных нужд в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения 

Форма заявки на размещение заказа

Заявка на размещение муниципального заказа
_____________________________________________________________

(способ размещения : аукцион, конкурс, запрос котировок, размещение у единственного поставщика)
Наименование заказчика, почтовый адрес, адрес электронной почты (при его наличии), ФИО руководителя 
___________________________________________________________

Юридический адрес: _____________________________________________________;

Почтовый адрес: ______________________, тел.__________

Указать реквизиты заказчика  ИНН __________, КПП _________, _____________________________

л/с____________________________, кор.счет _________________________

р/с ________________________-

БИК __________________, наименование банка _______________________________________

Источник финансирования заказа___________________________________________________________________________
	№ п/п
	Получатели бюджетных средств
	Наименование товара

 (работ, услуг)
	Функциональные и качественные характеристики товара (работ, услуг)
	Еди-

ница

изме-

рения
	Коли-чество
	Срок (периоды)

Поставки товара

(оказания услуг, выполнения работ)
	Начальная

максимальная цена

(руб.)
	Приме-

чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Место и условия поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) (в т.ч. указывается почтовый адрес получателя):

_________________________________________________________________________________________________________________

Порядок формирования цены контракта (в т.ч. с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных

платежей): _______________________________________________________________________________________________________

Срок и условия оплаты поставки товаров, выполнения работ оказания услуг:_____________________________________ 

Руководитель заказчика______________ _______________ ________________

                                    (должность)           (Ф.И.О.)               подпись                                 «_____» _______________ 200  г.  (дата составления)
Исполнитель должность ________________________________ФИО 
                                               /подпись/
Приложение № 4 
к Постановлению Администрации Усть-

Заостровского сельского поселения 

 от 04.06.2010г.  № 40
Реестр муниципальных заказчиков Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области

1. Администрация Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

2. Муниципальное учреждение «Хозяйственное управление Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области».

3. Муниципальное учреждение «Культурно-досуговый центр Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области».

