ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Усть-Заостровского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  25.04.2012  № 65
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области "



 Руководствуясь ст. 6, 12-14 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным  кодексом Российской Федерации,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области ".


2.Специалисту 2 категории Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области С.В. Мальцевой в десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить его размещение в сети "Интернет" на сайте с адресом "www.omskportal.ru".

     3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения                                                      Н.А. Голиченко

Приложение

к Постановлению Администрации

 Усть-Заостровского сельского

поселения Омского муниципального 

района Омской области 

от 25.04.2012 г. № 65
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент разработан в целях повышения прозрачности деятельности Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области при предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области», повышения результативности деятельности Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области при предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
1.2. Описание получателей услуги
Право на предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» имеют:

1. Российские или иностранные юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений, имеющие правоустанавливающие документы на признание жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

2. Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, являющиеся собственниками  помещений, имеющие правоустанавливающие документы на  жилое помещение.

3. Уполномоченное собственником жилого помещения лицо.

1.3. Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 « Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

- Постановление Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 27.05.2011 года № 51 «О создании межведомственной комиссии Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания на территории  Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области »

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Административный регламент определяет исполнение  Администрацией Усть-Заостровского сельского поселения муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».         

2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Муниципальную услугу «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» от имени органов местного самоуправления Усть-Заостровского сельского поселения в пределах своей компетенции предоставляет Администрация Усть-Заостровского сельского поселения (выдача решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания).

 С целью получения муниципальной услуги заявитель обращается в:

- специализированные организации, проводящие обследование жилого дома для предоставления заключения;

- в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа после рассмотрения, которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.


Работу ответственного лица в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» координирует и контролирует Глава Администрации Усть-Заостровского сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

          В результате предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» физические лица или представители юридических лиц, обратившиеся в Администрацию Усть-Заостровского сельского поселения

за предоставлением муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», получают изданное распоряжение Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, с указанием о дальнейшем использовании помещения, срока отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

       Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем распоряжения, и заключения межведомственной комиссии Усть-Заостровского сельского поселения по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодном для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – комиссия) о признании помещения пригодным (непригодным) для проживания (приложение 3 административному регламенту «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
2.4. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги  носят общедоступный характер.

При необходимости данной услуги заявители обращаются в  Администрацию Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

2.5. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

- местонахождение: Омская область, Омский район, с. Усть-Заостровского, ул. Заозерная, д. 13а;

- почтовый адрес: 644552, Омская область, Омский район, с. Усть-Заостровского, ул. Заозерная, д. 13а;
-график работы: с понедельника по пятницу с 8 часов 00 минут до 17 часов  30 минут, вторник - четверг – не приемные дни, перерыв на обед с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут.
- информация об исполнении муниципальной услуге   размещена в сети Интернет на сайте Омской области www.omskportal.ru
2.6. Справочный телефон исполнителя муниципальной услуги:

тел. 8(3812) 997-243;
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Сроки предоставления муниципальной услуги

     Предоставление  муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» занимает 30 календарных дней со дня подачи заявления в АдминистрациюУсть-Заостровского сельского поселения, в частности: 

1)  прием заявления по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту для предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» и документов,  а также сверка их с  подлинниками – 20 минут;

2)  регистрация   заявления   в   Журнале   регистрации  заявлений  о  принятии решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания–  7 минут;

3) выдача расписки по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту в получении документов для  принятия решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания – 10 минут;

4) передача заявления и документов  на рассмотрение межведомственной комиссии Усть-Заостровского сельского поселения по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодном для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или. Время на рассмотрение одного заявления  - 40 минут.

Межведомственная комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора в течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. 

         5) выдача заявителю лично или направление по указанному в заявлении адресу, указанному заявителем, решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания по форме согласно приложению 3 к настоящему административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» и  изданного распоряжения администрации Хвищанского сельского поселения, с указанием о дальнейшем использовании помещения, срока отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

- не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения; 

При наличии очереди данное время продлевается на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» для одного заявителя, помноженное на количество человек в очереди.

Основания для отказа в признании в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции указаны в пункте 2.8 настоящего административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

Решение об отказе в признании в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,  должно содержать основания отказа, с обязательной ссылкой на нарушения (выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке).

Предварительная запись заявителей для подачи документов на предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  или получения  документов о принятии решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания по результатам предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» не ведется.
Прием у специалиста, предоставляющего муниципальную услугу «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», длится 30 минут.

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в п. 1.3 административного регламента.

2.9. Перечень документов. Для предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заявитель подает в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, следующие документы:

1) заявление  о признании пригодным (непригодным) помещение для проживания и признании многоквартирного дома аварийным (далее – заявление), по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

2)  заключение органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора (далее – заключение);

3) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение; 

4) план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

5) заключение специализированной организации, проводящей обследование  дома, для признания многоквартирного дома аварийным.

По усмотрению заявителя могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае, если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы. 

Специалисты Администрации Усть-Заостровского сельского поселения не вправе требовать от заявителя иные документы для предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

Форма заявления для предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» и образец его  заполнения указаны в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Бланк заявления о признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и памятку с перечнем документов, которые необходимо представить,  заявители могут получить на приеме у специалиста Администрации Усть-Заостровского сельского поселения или в холле здания Администрации Усть-Заостровского сельского поселения.

Копии документов представляются с одновременным представлением оригинала или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются специалистом Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, а оригиналы возвращаются заявителю. 

Заявитель подает заявление на предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в одном экземпляре.

Заявление на предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» с прилагаемым пакетом документов представляется в Администрацию Усть-Заостровского сельского поселения.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов

Основаниями для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», являются:

- отсутствие полномочий у обратившегося заявителя действовать от имени собственника (не должным образом оформлена доверенность);

- несоответствие представленных документов требованиям административного регламента и нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации. 

Специалисты Администрации Усть-Заостровского сельского поселения не вправе принять решение об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», по иным основаниям.

2.11.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» являются:

1) непредставление определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента документов;

2)  представление документов в ненадлежащий орган;

Специалисты Администрации Усть-Заостровского сельского поселения не вправе принять решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» по иным основаниям.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.13. Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать 30 минут. 

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать двух  рабочих дней.

2.15.Требования  к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.1. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.2. Места для заполнения заявления о предоставлении  муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.

2.15.3. Помещения для непосредственного взаимодействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями.

2.15.4. Кабинеты  приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- графика приема.

2.15.5. Рабочее места специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных  (система «Консультант плюс»), печатающим и копирующим устройствами.

2.15.6. На информационных стендах расположенных в здании Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области размещаются следующие сведения:
1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2) текст административного регламента.

3) блок схему, согласно приложению № 2 к административному регламенту.
4) информацию по предоставлению муниципальной услуги.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги

Консультации по вопросам, связанным с предоставлением  муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  даются специалистами Администрации Усть-Заостровского сельского поселения,  ответственными за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

Консультации предоставляются при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде). Консультирование граждан осуществляется по вопросам:

- перечня документов, необходимых для признания жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения представленных документов и принятии решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания;

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрацию Усть-Заостровского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам.

Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Омской области, Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

При ответах на письменные обращения заявителей ответственный за предоставления Административной услуги сотрудник   Администрации Усть-Заостровского сельского поселения обязан:

- обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего обращение;

- запрашивать необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

- давать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- уведомлять заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Ответ на письменное обращение подписывается Главой Администрации Усть-Заостровского сельского поселения. 

Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей), факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
2.17.2. Регистрация и хранение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

      Регистрация и хранение заявления на предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется специалистами  администрации Хвищанского сельского поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

Принятые заявления от граждан регистрируются в Журнале регистрации заявлений  о  принятии решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Прием документов и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений  о  принятии решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания. Выдача расписки в получении документов для выдачи решения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания 

    Основанием для приема заявления на предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» является письменное обращение заявителя (его представителя) в Администрацию Усть-Заостровского сельского поселения  с представлением комплекта документов, необходимых для выдачи решения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания, к специалисту Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, ответственному за предоставление данной муниципальной услуги.

Последовательность выполнения административных процедур приложение 4 к  настоящему административному регламенту.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  устанавливает,  в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени (на основании доверенности, удостоверенной в установленном порядке) в случае невозможности личного обращения заявителя, представляет для заполнения бланк заявления  на предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет комплектность и надлежащее оформление документов заявителя, устанавливая:

- наличие правоустанавливающих документов на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

При установлении фактов несоответствия какого-либо из документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю (его представителю).

Заявление о признании пригодным (непригодным) помещение для проживания и признании многоквартирного дома аварийным регистрируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», в Журнале регистрации заявлений о выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений. Журнал регистрации ведется на бумажном носителе и содержит следующую информацию:

дата приема заявления;

фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица;

адрес занимаемого помещения;

Журнал  регистрации заявлений о выдаче решений о  принятии решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания пронумерован, прошнурован, скреплен печатью Администрации Усть-Заостровского сельского поселения. Нумерация в Журнале регистрации заявлений о  принятии решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания ведется постоянно, последовательно, начиная с номера первого, со сквозной нумерацией. Все исправления в Журнале  регистрации заявлений должны быть оговорены «Исправленному верить» и подтверждены печатью администрации Хвищанского сельского поселения. 

Последовательность действий при подаче заявки на получение муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» изложена в приложение 5 к настоящему административному регламенту «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».


Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», оформляет расписку о принятии документов для  выдачи решения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания 

и передает ее заявителю (его представителю). Расписка составляется по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги 

«Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Основанием для проверки документов является поступление пакета документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». Процедура проверки должна быть начата не позднее двух дней с момента получения специалистом документов заявителя. 

Решение о  признании в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента документов секретарю Комиссии, осуществляющим прием заявления и выдачу документов по признанию в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления указанных документов в данный орган.

 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», осуществляющий прием заявления и выдачу документов по признанию в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения  выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. 

3.3. Выдача Заявителю распоряжения администрации Хвищанского сельского поселения, с указанием о дальнейшем использовании помещения, срока отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ

     Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» выдает Заявителю распоряжение Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, с указанием о дальнейшем использовании помещения, срока отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ– 10 минут. 

Административные процедуры  предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» изложены в приложение 5 к настоящему административному регламенту «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за исполнением административного регламента

      Текущий контроль за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами Администрации Усть-Заостровского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» осуществляется Главой Администрации Усть-Заостровского сельского поселения. Осуществление текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами Администрации Усть-Заостровского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» происходит постоянно. Информирование о результатах текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных процедур, принятием решений и совершением действий специалистами  Администрации Усть-Заостровского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» осуществляется путем размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет  на сайте Омской области www.omskportal.ru
Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за деятельностью Администрации Усть-Заостровского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой  Администрации Усть-Заостровского поселения  в пределах своей компетенции, посредством анализа обращений и жалоб граждан, поступивших в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» по фактам поступивших обращений и жалоб граждан и юридических лиц.

Выявленные недостатки по предоставлению муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» анализируются по каждому специалисту   Администрации Усть-Заостровского сельского поселения с принятием мер к устранению выявленных недостатков, вынесением дисциплинарных взысканий специалистам администрации (если будет установлена их вина в нарушении требований к предоставлению муниципальной услуги) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами Усть-Заостровского сельского поселения.
Плановые   и  внеплановые   проверки  по  предоставлению   муниципальной   услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги осуществляются в соответствии с утвержденным Главой Усть-Заостровского сельского поселения планом проверок, либо по обращениям граждан или юридических лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Права заявителя
     Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Основания для начала процедуры
      Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- обращение заявителя лично с жалобой в письменной (устной) форме;

- поступление жалобы в письменной форме по почте.

5.3. Информация, необходимая для обоснования и рассмотрения жалобы

       При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации Усть-Заостровского сельского поселения следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении Администрации Усть-Заостровского сельского поселения;

- сведения о режиме работы Администрации Усть-Заостровского сельского поселения;

- о графике приема заявителей должностным лицом Администрации Усть-Заостровского сельского поселения;

- о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица Администрации Усть-Заостровского сельского поселения.

5.4. Обращения заявителя с жалобой
       При обращении заявителя с жалобой в устной форме, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем

делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях

дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

       При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 календарных дней с даты ее регистрации.

      Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать

следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,

уведомление о переадресации жалобы;

- наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть жалобы;

- личную подпись и дату.

    К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы.

     В случае если не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу

не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации Усть-Заостровского сельского  поселения, а также членов его семьи, вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу о недопустимости злоупотребления правом.

      Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

      Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации Усть-Заостровского сельского поселения вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу.

      В случае устранения причин, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, заявитель вправе вновь направить жалобу.

      По результатам рассмотрения жалобы Администрация Усть-Заостровского сельского  поселения принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ 1

                                                                                 к   административному     регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                «Признание в установленном порядке

                                                                                 жилых помещений непригодными 

                                                                                  для проживания и многоквартирного  

                                                                                   дома      аварийным  и подлежащим

                                                                                сносу или реконструкции»

В  межведомственную    комиссию    по 

 признанию      жилых    домов  

  (жилых помещений), находящихся  в 

жилищном фонде Усть-Заостровского 

сельского поселения, 

непригодными для проживания

от ______________________________________________________

(указать статус заявителя - собственник  помещения, наниматель, иное лицо)

______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

_______________________________________________________

(паспортные данные)

______________________________________________________

(адрес проживания и регистрации, адрес юридического лица)

______________________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку соответствия жилого дома (жилого помещения) по адресу: ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, и признать его непригодным для проживания.

К заявлению прилагаются:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ ________________________

(дата)   









(подпись)

                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 2

                                                                                   к    административному     регламенту

	Администрация Усть-Заостровского сельского поселения

	

	
	РАСПИСКА
	
	

	в принятии документов для  выдачи решения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания, выдана
	

	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________________________________ ,
	

	
	(Ф.И.О. заявителя, наименование юридического  лиц, сдавшего документы)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Проживающего (находящегося)____________________________________________________ ,
	

	
	(адрес лица, сдавшего документы)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	которым представлены следующие документы:
	

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество документов
	Количество листов в документах
	

	
	
	подлинники
	копии
	подлинники
	копии
	

	1.
	Заявление о  признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	 
	 
	 
	 
	

	2.
	Заключение органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора
	 
	 
	 
	 
	

	3.
	Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение 
	 
	 
	 
	 
	

	4.
	План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения- проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением
	 
	 
	 
	 
	

	5
	Заключение специализированной организации, проводящей обследование  дома, для признания многоквартирного дома аварийным
	
	
	
	
	

	о чем "___"_____________года   в "___"часов"_____"минут
	

	в Журнале регистрации заявлений  о соответствии помещения требованиям, предъявляемым жилому помещению, и о его

 пригодности для проживания внесена запись за №_____
	

	
	
	
	
	
	
	

	 ___________________________                ________________
	

	(Ф.И.О.должностного лица, принявшего документы)
	
	(подпись)
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 3

                                                                                      к    административному    регламенту

З А К Л Ю Ч Е Н И Е

о признании жилых помещений пригодными (непригодными)

для постоянного проживания

№     _____                                                                                                             201   года
                      (дата)

__________________________________________________________________________

(месторасположение помещений, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартир)

Межведомственная комиссия, назначенная 

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта

Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _______________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

________________________________________________________________________          ________________________                                (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
________________________________________________________________________

 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ______________-


 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 
________________________________-


(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  ______________-


 (приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, ___________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что

на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о том что указанные жилые помещения :_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещений требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, и о их пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	__________________
	________________________

	(подпись)
	(ф.и.о.)


	Члены межведомственной комиссии

	__________________
	______________________

	(подпись)
	(ф.и.о.)

	__________________
	_______________________

	(подпись)
	(ф.и.о.)

	__________________
	_______________________

	(подпись)
	(ф.и.о.)

	__________________
	________________________

	(подпись)
	(ф.и.о.)

	__________________
	________________________

	(подпись)
	(ф.и.о.)

	__________________
	________________________

	(подпись)
	(ф.и.о.)


АКТ

обследования помещения

N ________________________ _______________________________________

                                           (дата)

__________________________________________________________________

      (месторасположение помещения, в том числе наименования

        населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

     власти, органа исполнительной власти субъекта Российской

  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

                        о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

                             (ф.и.о., занимаемая должность

                                    и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

                   (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ____________________

__________________________________________________________________

  (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

        наименование организации и занимаемая должность -

                     для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _________________

_________________________________________________________________.

 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода

                         в эксплуатацию)

    Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем

здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию

территории _______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям

с        указанием фактических   значений показателя или описанием

конкретного несоответствия _______________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и

других видов контроля и исследований _____________________________

_________________________________________________________________.

 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие

                  фактические значения получены)

    Рекомендации  межведомственной комиссии и  предлагаемые  меры,

которые   необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или

создания нормальных условий для постоянного проживания ___________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам

обследования помещения ___________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г) заключения       экспертов     проектно-изыскательских    и

специализированных организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

                                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к    административному     регламенту

Последовательность действий при подаче заявки на получение муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»








     






ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к административному регламенту

Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Прием документов и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым жилому помещению, и о его пригодности для проживания.

Выдача расписки в получении документов для выдачи решения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	  Прием заявления и документов, сверка их с  подлинниками 


	20 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	2
	Регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым жилому помещению, и о его пригодности для проживания
	5-7 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	3
	Выдача расписки в получении документов для выдачи решений о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания


	5 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


2. Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	         Передача полного пакета документов по предоставлению муниципальной  услуги   «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  на рассмотрение Межведомственной комиссии Усть-Заостровского сельского поселения по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	 40 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


3. Выдача Заявителю распоряжения Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, с указанием о дальнейшем использовании помещения, срока отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» выдает Заявителю распоряжение администрации Усть-Заостровского сельского поселения, с указанием о дальнейшем использовании помещения, срока отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ


	10 минут.
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


Приложение № 6

к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления 

и прилагаемых к нему обосновывающих документов заявителя

	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов ответственным лицом 

(секретарем межведомственной комиссии). 

По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

	

	Работа межведомственной комиссии
	
	Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения причин приостановления
	
	Отказ в предоставлении 

муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Устранение причин 

приостановления
	

	
	
	

	Составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) и пригодным (непригодным) для проживания  и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	

	
	

	Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключении
	

	
	

	Подготовка проекта решения органа местного самоуправления и его подписание руководителем
	

	
	

	Передача по одному экземпляру решения и заключения заявителю и собственнику
	


5. Получение расписки от специалиста администрации Усть-Заостровского сельского поселения в принятии документов для  выдачи решения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности для проживания











4. Написание заявления о  признании в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





3. Предоставление полного пакета документов в Администрацию Усть-Заостровского сельского поселения





2. Сбор полного пакета документов








6 . Выдача заявителю распоряжения администрации Усть-Заостровского сельского поселения, с указанием о дальнейшем использовании помещения, срока отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ





1.Обращение в Администрацию Усть-Заостровского сельского поселения  за  Перечнем документов  для граждан признанных малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях








