ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Усть-Заостровского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.04.2012   № 77
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных для сдачи в аренду"





Руководствуясь ст.6, 12-14 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления",

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных для сдачи в аренду"

2.Специалисту 2 категории Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области С.В. Мальцевой в десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить его размещение в сети "Интернет" на сайте с адресом "www.omskportal.ru".

     3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения                                                       Н.А. Голиченко

Приложение

к Постановлению Администрации

 Усть-Заостровского сельского

поселения Омского муниципального 

района Омской области 

от 25.04.2012 г. № 77
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

"Предоставление информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных для сдачи в аренду"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных для сдачи в аренду" (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - муниципальная услуга).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - Получатели), желающие получить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - Заявители).

 1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", 25.12.1993, N 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Собрание законодательства Российской Федерации", 05.12.1994, N 32, "Российская газета", 08.12.1994, N 238-239);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 06.10.2003, N 40, "Парламентская газета", 08.10.2003, N 186, "Российская газета", 08.10.2003, N 202);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" ("Российская газета", 29.07.2006, N 165, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448, "Парламентская газета", 03.08.2006, N 126-127);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 08.05.2006, N 19, "Российская газета", 05.05.2006, N 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, N 70-71);

- Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 16.02.2009, N 7, "Российская газета", 13.02.2009, N 25, "Парламентская газета", 13-19.05.2006, N 8);

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района  омской области и предназначенных для сдачи в аренду.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - Администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных для сдачи в аренду (далее - информация);

- уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги являются общедоступными.

2.5. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации:

- местонахождение: Омская область, Омский район, с.Усть-Заостровка, ул. Заозерная, 13а;

- почтовый адрес: 644552, Омская область, Омский район, с.Усть-Заостровка, ул. Заозерная, 13а;

- адрес электронной почты: admin_ustzao@mail.ru;

- график работы: понедельник, среда, пятница с 8 часов 00 минут до 17 часов 30 минут, перерыв на обед с 12-00 часов до 13-30 часов;

2.6. Справочный телефон Администрации: 8(3812) 997-129.

2.7. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, может предоставляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- в устной форме при личном обращении получателя;

- посредством телефонной связи;

- на официальном сайте Омской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.omskportal.ru.

Заявитель может выбрать два варианта получения личной консультации:

- в режиме общей очереди;

- по предварительной записи по телефону. Определение времени проведения консультации по телефону является приоритетным способом  получения консультации.

2.7.2. Консультации проводятся в рабочее время. Продолжительность консультирования заявителей при личном приеме в среднем составляет 20 минут, при ответе на телефонный звонок в среднем составляет 10 минут.

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в п. 1.3 настоящего Административного регламента.

2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.9.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.10. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление в единственном подлинном экземпляре при личном обращении, либо направляет почтовым отправлением, либо посредством электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Заявление может быть заполнено от руки синими либо черными чернилами, напечатано машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2 к Административному регламенту);

- для физического лица: копия документа, удостоверяющего личность, для представителя физического лица - копия документа, удостоверяющего личность и копия документа, подтверждающего его полномочия, при предоставлении в электронном виде - документы, заверенные электронной подписью заявителя;

- для юридического лица: копии документов, содержащих наименование, организационно-правовую форму, адрес места нахождения, номер телефона юридического лица, фамилию, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия.

2.11. Основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов по предоставлению муниципальной услуги допускается в случае:

- отсутствия в заявлении фамилии заявителя, адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержания в заявлении нецензурных, оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст заявления и прилагаемых документов не поддается прочтению, в том числе фамилия и адрес заявителя.

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- предоставления заявителем неполного пакета документов, указанного в пункте 2.10.1 Административного регламента, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

2.13. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным.

2.14. Время ожидания в очереди при подаче или получении документов при предоставлении результата муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.

Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в здании Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - Администрации Усть-Заостровского сельского поселения).
Вход в здание Администрации Усть-Заостровского сельского поселения должен быть оснащен информационной табличкой (вывеской).

На территории, прилегающей к зданию Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. 
2.15.11 Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. 

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.12. Места для заполнения заявления о предоставлении  муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.

        2.15.13. Помещения для непосредственного взаимодействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями. 

         2.15.14. Кабинеты  приема заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- графика приема.

         2.15.15. Рабочее места специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных  (система «Консультант плюс», LotusNotes), печатающим и копирующим устройствами. 

 2.15.2. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, требования к размещению и оформлению информации.

В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации.

Места для информирования заявителей, получения информации оборудуются информационными стендами.

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания оборудуются стульями и столами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- количество жалоб, поступивших от заявителей в части качества и доступности оказываемой услуги (шт.);

- среднее время ожидания заявителей в очереди (мин.);

- количество предоставленных заявителям по телефону консультаций (шт.);
        - четкость в изложении информации;

        - наглядность форм предоставляемой информации;

        - удобство и доступность получения информации;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных действий, требования

к порядку их исполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных для сдачи в аренду (далее - заявление);

- рассмотрение заявления;

- предоставление либо отказ в предоставлении информации.

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление заявителем в Администрацию заявления лично либо направление заявления посредством почтовой связи или посредством электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.2.2. Специалист Администрации осуществляет прием заявления, оформляет расписку в получении документов, присваивает ему регистрационный номер, а также проставляет дату поступления в Администрацию.  
Результат административной процедуры по приему и регистрации заявления: прием и регистрация заявления.

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для административной процедуры является прием и регистрация заявления.

3.3.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление информации, рассматривает заявление на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 Административного регламента.

3.4. Предоставление либо отказ в предоставлении информации.

3.4.1. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за предоставление информации, в течение 30 дней со дня регистрации заявления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде.

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за предоставление информации, подготавливает официальный ответ и направляет на подпись Главе сельского поселения.

3.4.3. В течение 1 рабочего дня со дня подписания текста официального ответа Главой сельского поселения специалист, ответственный за предоставление информации, направляет ответ заявителю.

3.4.4. Результат административной процедуры по рассмотрению заявления и предоставлению информации: направление заявителю информации либо уведомления об отказе в ее предоставлении посредством почтовой связи или посредством электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, или выдается на руки заявителю лично.

4. Формы контроля за исполнением Административного

регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работниками, должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами (далее - текущий контроль).

4.1.1. Текущий контроль осуществляется Главой Администрации Усть-Заостровского сельского поселения.

Ответственность работников и должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.1.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и выдачи документов.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, работниками Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.4. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается Главой Администрации Усть-Заостровского сельского поселения.

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным Главой сельского поселения.

4.2.4. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

- знание ответственными лицами Администрации требований Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей муниципальной услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностного лица,

муниципального служащего

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке вышестоящему должностному лицу.

5.2. Жалоба в устной или письменной форме на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Главе сельского поселения.

5.3. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- обращение заявителя с жалобой лично;

- поступление жалобы в письменной форме.

5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении Администрации;

- сведения о режиме работы Администрации;

- о графике приема заявителей  Главой сельского поселения;

- о сроке рассмотрения жалобы; - о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

        - о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица Администрации.

5.5. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.6. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 календарных дней с даты ее регистрации.

5.7. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, которым подается жалоба, адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть жалобы;

- личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.8. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы.

В случае если не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, или адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации Усть-Заостровского сельского поселения, а также членам их семей, Глава сельского поселения вправе оставить без ответа жалобу по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы, фамилия или адрес не поддаются прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава сельского поселения вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу.

В случае устранения причин, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Глава сельского поселения принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности и

предназначенных для сдачи в аренду"

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления

муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных для сдачи в аренду"

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │ Предоставление заявителем заявления и документов │

           │     для предоставления муниципальной услуги      │

           └─────────────────────────┬────────────────────────┘

                                    \│/

             ┌───────────────────────┴───────────────────────┐

             │- Личное обращение                             │

             │- Почтовым отправлением                        │

             │- На адрес электронной почты в информационно-  │

             │телекоммуникационной сети Интернет             │

             └────────────────────────┬──────────────────────┘

                                     \│/

             ┌────────────────────────┴──────────────────────┐

             │ Прием и регистрация заявления с приложенными  │

             │     документами, передача на рассмотрение     │

             └────────────────────────┬──────────────────────┘

                                     \│/

             ┌────────────────────────┴──────────────────────┐

             │Рассмотрение заявления и приложенных документов│

             │   на соответствие требованиям п. 2.10, 2.12   │

             │         Административного регламента          │

             └────────────┬──────────────────┬───────────────┘

                          │                  │

               ┌────┐     │                  │      ┌─────┐

               │ да │     │                  │      │ нет │

               └────┘     │                  │      └─────┘

                         \│/                \│/

      ┌───────────────────┴─────┐      ┌─────┴──────────────────────┐

      │    Принятие решения о   │      │ Принятие решения об отказе │

      │  предоставлении услуги  │      │  в предоставлении услуги   │

      └───────────┬─────────────┘      └──────────────┬─────────────┘

                 \│/                                 \│/

  ┌───────────────┴───────────────┐  ┌────────────────┴─────────────────┐

  │    Подготовка официального    │  │Подготовка письменного уведомления│

  │    ответа о предоставлении    │  │    об отказе в предоставлении    │

  │          информации           │  │       муниципальной услуги       │

  └──────────────────────┬────────┘  └─────────┬────────────────────────┘

                         │                     │

                        \│/                   \│/

           ┌─────────────┴─────────────────────┴───────────────┐

           │Выдача результата муниципальной услуги заявителю:  │

           │- Лично                                            │

           │- Почтовым отправлением                            │

           │- На адрес электронной почты в информационно-      │

           │телекоммуникационной сети Интернет                 │

           └───────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности и

предназначенных для сдачи в аренду"

                                                   Главе Усть-Заостровского сельского поселения 

                                               Омского муниципального района Омской области  
                             ______________________________________________

                                       (инициалы, фамилия)
                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                             ______________________________________________

                                       (указываются реквизиты заявителя, номера телефонов)

                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу  письменно,  устно,  в  электронном  виде  на  адрес  электронной почты ____________________________________________________________                (нужное подчеркнуть)
предоставить информацию об  объектах  недвижимого  имущества, находящихся  в  собственности  Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области и предназначенных  для сдачи в аренду:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается наименование, местонахождение объекта недвижимости, другие характеристики)
______________ ____________________________________________________

            (дата)                     (подпись заявителя)                          (расшифровка подписи)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
